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ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Zamawiajacy:

ZOLIBORSKI DOM KULTURY W DZIELNICY ZOLIBORZ M.ST. WARSZAWY (,,ZDK”)
Tel. kom.: 452 095 009

e-mail: dpietrzak@zoliborskidomkultury.p;

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»OBStUGA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | DORADZTWO W ZAKRESIE PROWADZENIA SPRAW
ZWIAZANYCH ZE STOSOWANIEM USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DLA
ZAMOWIEN PONIZEJ 170.000 Zt | PRZETARGOW PUBLICZNYCH”

w okresie od 01.01.2026 do 31.12.2026 r.

Rodzaj zaméwienia: (usfuga/destawetrobota-budowlana*)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielko$ci lub zakresu zaméwienia):
Przedmiotem zamowienia jest:

1.1. ZAMOWIENIA DO 170.00. Zt:

e proponowanie rozwigzan zwiekszajgcych efektywnosé procesu udzielania zaméwien i
prowadzenia zestawien;

e prowadzenie rejestru faktur i agregowanie kosztéw wg CPV

o doradztwo w zakresie klasyfikowania wydatkéw ponoszonych przez ZDK w kontekscie
obowiazujacych regulaminéw wewnetrznych;

e doradztwo w zakresie przygotowywania planu zamdwien na dany rok budzetowy;

e usprawnienie procesu dotyczgcego obiegu dokumentéw;

* informowanie o zmianach w prawie w zakresie stosowania ustawy PZP;

1.2. SZKOLENIA:

e organizowanie szkoleri dla pracownikéw ZDK z zakresu prawa zaméwien publicznych
uwzgledniajacych indywidualne potrzeby oraz profil dziatalnosci ZDK (szkolenia raz na
pot roku)

1.3. DOKUMETACIA WEWNETRZNA:

e aktualizacja obowigzujacego Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych w Zoliborskim Domu Kultury
w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy;

e aktualizacja Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.
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1.4. PRZETARGI PUBLICZNE — POW. 170.000 Zt NETTO:

e przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;

e organizowanie i przeprowadzanie dialogu technicznego poprzedzajgcego
postepowanie o udzielenie zamdwienia;

e pomoc w wyborze optymalnego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia;

e sporzadzanie dokumentacji przetargowej;

e przygotowywanie i konsultowanie tresci ogolnego przedmiotu zamdwienia oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

e przygotowywanie i opiniowanie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

e biezgce doradztwo w toku postepowania i po jego zakoriczeniu;

o pomoc w wyborze trybu, wsparcie komisji przetargowej;

o korespondencja z wykonawcami (zapytania, wezwania, odpowiedzi na pytania
wykonawcow);

e analiza dokumentacji przetargowej;

o informacje o nieprawidtowosciach;

o odpowiedzi na wezwania do wyjasnien tresci oferty, razgco niskiej ceny i inne;

e prowadzenie sprawozdawczos$ci wymaganej prawem;

o przeprowadzanie audytu zakonnczonych postepowan;

1.5. REPREZENTACIA PRZED ORGANAMI:

e reprezentacja jako petnomocnik w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

e przygotowywanie odwotan do Krajowej Izby Odwotawczej, pism przystepujacego oraz
skarg do sadu;

e reprezentacje przed Krajowa lzbg Odwotawczg oraz sgdami.

2. Termin wykonania zamdéwienia:
Wymagany termin realizacji zamdéwienia —01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.
3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegodtowe informacje dotyczgce przedmiotu zaméwienia mozna uzyskaé osobiscie

w siedzibie zamawiajacego — Zoliborski dom Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy, Fort
Sokolnickiego ul. Stefana Czarnieckiego 51 w Warszawie, tel. kom.: 452 095 009, e-mail:
dpietrzak@zoliborskidomkultury.p;

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:
- Dorota Pietrzak — Rybacka

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy:

Posiadajg co najmniej 3 - letnie doswiadczenie w prowadzeniu spraw z zakresu zaméwien
publicznych, w tym przetargéw publicznych.

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

-oferte wykonawcy.
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6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
- cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto,
- cena ofertowa podana przez wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

- Najnizszej ceny — Cena-100%.

8. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwata technika) na zataczonym druku -
»Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy ztozy¢ drogg e mail na adres: sekretariat@zoliborskidomkultury.pl ;

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztoiong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Oferty nalezy przesta¢ do dnia 30.12.2025 r. do godz. 15.00.
10. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajagcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej
przewidzieé;

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpézniej w terminie do
dnia 30.12.2025 r. godz. 15.30

* niepotrzebne skresli¢

W zataczeniu:

1. Wz6r druku ,Formularz ofertowy”
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