Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2025 Dyrektora Zoliborskiego Domu Kultury Dzielnicy Zoliborz m.

%

el BN S

st. Warszawy z dnia 01.08.2025 r.

Regulamin zajeé | warsztatéw statych organizowanych przez

Zoliborski Dom Kultury Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy

§ I. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

Zajecia — cykliczne spotkania animacyjne, nietworzgce zamknietego bloku spotkan.
Warsztaty — zamkniete cykle spotkari o charakterze animacyjnym, o z géry okreslonej liczbie
i czasie trwania.

Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikow zajeé lub warsztatow.

Pracownik — osoba bedgca pracownikiem Zoliborskiego Domu Kultury upowazniona do
organizacji i koordynacji zaje¢ lub warsztatow.

ZDK — Zoliborski Dom Kultury Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy ul. Mickiewicza 22, 01-551
Warszawa.

Opiekun prawny — osoba petnoletnia posiadajgca zdolno$¢ podejmowania czynnosci prawnych
w imieniu matoletniego Uczestnika.

Instruktor — osoba realizujgca zajecia lub warsztaty.

Strefa Zajeé — system zapiséw ,,on-line”.

Ryczatt - nalezna kwota pieniezna w wysokosci ustalonej z gory — bez rozliczania kosztéw
poszczegélnych zajeé — kwota ustalona z géry nalezna ZDK od Uczestnika za korzystanie

z zaje¢/warsztatow.

§ Il. GROWNE ZASADY ORGANIZACYJNE

Organizatorem zaje¢ i warsztatow jest Zoliborski Dom Kultury Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy.
Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajec i warsztatéw sg Pracownicy.

Zajecia 1 warsztaty prowadzone sg przez Instruktoréw.

W zajeciach i warsztatach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy. Uczestnik nie
moze odstepowac udziatu w optaconych zajeciach lub warsztatach osobom trzecim. O mozliwosci
obecnosci rodzica lub opiekuna towarzyszacego Uczestnikowi podczas zajeé lub warsztatéw
decyduja Pracownicy lub Instruktorzy.

ZapisOw na zajecia lub warsztaty, ktdre stanowig forme zawarcia umowy pomiedzy stronami
(miedzy ZDK a Uczestnikiem lub reprezentujgcym go rodzicem albo opiekunem prawnym) mogg
dokonywac Uczestnicy, ktdrzy sg petnoletni lub rodzice albo opiekunowie prawni Uczestnikéw.
Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego regulaminu przez
petnoletniego Uczestnika lub przez rodzica/opiekuna prawnego Uczestnika.

Udziat w zajeciach jest mozliwy po uprzednim zapisaniu sie na wybrane zajecia lub warsztaty
przez strone internetowa www.zoliborskidomkultury.pl, skad Uczestnik zostaje przekierowany
ha podstrone ,Strefa 2ajed”, ha ktdre) hastepuje proces rejestracl.

Uczestnik zobowigzany jest przestrzega¢ postanowien niniejszego regulaminu oraz innych
przepiséw porzadkowych obowigzujacych w miejscach, w ktérych prowadzone sg zajecia, oraz
stosowac sie do polecen wydawanych przez Instruktoréw lub Pracownikéw. Nieprzestrzeganie
powyzszych warunkow skutkowac bedzie skresleniem z listy Uczestnikdw zajeé lub warsztatéw.
Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest dziennik
zajeé lub warsztatéw prowadzony przez Instruktora lub system elektronicznego dziennika obstugi
Uczestnikéw zaje¢ w ,Strefie Zaje¢”, dostepny do wgladu w osobistym profilu Uczestnika przy
kazdych zajeciach/warsztatach.



10.

11.

12.

13.

Rodzice lub Opiekunowie s3 zobowigzani do punktualnego przyprowadzania dziecka do sali

zajeciowej oraz odbierania z niej po zakorczeniu zajec.

ZDK ponosi odpowiedzialno$é za matoletniego Uczestnika zaje¢ tylko w czasie trwania zajeé, na

ktére Uczestnik ten jest zapisany i uczestniczy.

Instruktorzy prowadzacy zajecia majg obowigzek:

1) niedopuszczenia do zajec Uczestnika w przypadku nieuiszczenia optaty za zajecia lub
warsztaty oraz istnienia zalegtosci w tych opfatach;

2) skreslenia z listy Uczestnika, ktérego zachowanie odbiega od ogélnie przyjetych norm
zachowania, w szczegdéInoéci zagraza bezpieczenstwu innych Uczestnikéw albo mienia.

W przypadku skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikow zwrot opfat za zajecia za dany miesigc nie

przystuguje.

Rozdziat |
Odwotywanie i odpracowywanie zajeé i warsztatéow

Zajecia moga zosta¢ odwotane w przypadku:

1) choroby lub innej usprawiedliwionej nieobecnosci Instruktora;

2) realizacji na terenie ZDK imprezy artystycznej lub innej uroczystosci uniemozliwiajacej
przeprowadzenie zaje¢;

3} zaistnienia przypadkow sity wyzszej;

4) wprowadzenia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zakazéw, nakazéw lub ograniczen
zwigzanych w szczegdlnosci ze stanem epidemii lub zagrozenia epidemiologicznego
uniemozliwiajgcych albo powaznie utrudniajacych prowadzenie statutowej dziatalnosci przez
ZDK.

O odwotaniu zaje¢ Uczestnicy sg kazdorazowo informowani telefonicznie, mailowo, SMS-em lub

osobiscie przez Instruktora.

ZDK zastrzega sobie prawo do zorganizowania zastepstwa, w przypadku nieobecnoéci instruktora

prowadzacego zajecia.

Odrabianie odwotanych zaje¢ odbywa sie w terminach ustalonych przez Kierownika do spraw

programowych w porozumieniu z Dyrektorem ZDK i Instruktorem, nie pdzniej, jednakze niz do

konica miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktérym zajecia zostaty odwotane.

W przypadku niewyznaczenia terminu odrobienia zaje¢, w terminie, o ktérym mowa w pkt. 4,

Uczestnikom przystuguje zwrot optaty za zajecia, ktdre sie nie odbyly na zasadach okres$lonych

w Rozdziale IV, badzZ obnizenie opfaty za zajecia w kolejnym miesigcu.

Zmniejszenie liczby Uczestnikéw zajeé ponizej niezbednego minimum (ustalonego przez ZDK

indywidualnie w kazdej grupie) moze skutkowac¢ likwidacjg grupy zajeciowej. W przypadku

likwidacji grupy zajeciowej w trakcie trwania miesigca kalendarzowego, Uczestnikom przystuguje
zwrot uiszczonej optaty za zajecia proporcjonalnie do liczby zaje¢, na zasadach okre$lonych

w Rozdziale IV.

Rozdziat Il
Zasady korzystania z pracowni i sal zajgeciowych

Korzystanie z sal zajeciowych i pracowni ZDK oraz ich wyposazenia odbywa sie zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Z sal zajgciowych i pracowni ZDK wolno korzysta¢ wylgcznie w obecnoéci Instruktora lub
Pracownika.

Uczestnicy zaje¢ ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu ZDK. W przypadku
dzieci odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub prawni opiekunowie.



W przypadku organizacji warsztatéw majsterkowania z wykorzystaniem narzedzi

i elektronarzedzi stolarskich, Uczestnika zaje¢ obowigzuje szczegdlna ostroznosé, tj. jest on

zobowigzany w szczegolnosci do:

1) postepowania zgodnie z poleceniami Instruktora;

2) korzystania z narzedzi i elektronarzedzi znajdujacych sie tylko i wytgcznie na stanowisku
warsztatowym, o ile Instruktor w danym momencie poleci z nich korzystac;

3) korzystania z narzedzi i elektronarzedzi zgodnie z ich przeznaczeniem i zaleceniami
producenta.

Uczestnika zaje¢ obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z maszyn i narzedzi innych niz

znajdujace sie na stanowiskach warsztatowych.

Uczestnik zajec oraz rodzic lub opiekun prawny matoletniego Uczestnika zaje¢ ponosi petng

odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie zobowigzar wskazanych w pkt. 1 powyzej.

Rozdziat Ill
Ptatnos¢ za zajecia i warsztaty

Zapisanie sie na zajecia oraz wniesienie opfaty za uczestnictwo w zajeciach jest jednoznaczne

z zawarciem umowy $wiadczenia ustug pomiedzy Uczestnikiem a Zoliborskim Domem Kultury.
Opfaty za zajecia nalezy dokona¢ przed pierwszymi zajeciami, a nastgpnie do 10 dnia kazdego
miesigca poprzez serwis PayU (korzystanie z szybkich przelewow lub kart kredytowych).

Optaty za zajecia przyjmowane sg z géry za dany miesigc w formie miesiecznego ryczattu.

W przypadku dokonania zapisu na zajecia w trakcie trwania miesigca kalendarzowego, Uczestnik
uiszcza optate proporcjonalng do liczby zaje¢ pozostatych do realizacji w danym miesigcu.
Istnieje mozliwo$¢ skorzystania z jednorazowych zajeé prébnych po uprzednim zgtoszeniu.
Uczestnik uiszcza woéwczas optate za pojedyncze zajecia. Zgtoszenie checi skorzystania z zajeé
prébnych przyjmowane jest na adres: zapisy@zoliborskidomkultury.pl.

Uczestnik jest zobowigzany do poinformowania o ewentualnej rezygnacji z zaje¢ najpdzniej do
ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesiac, w ktorym Uczestnik rezygnuje.
Poinformowanie o rezygnacji z zaje¢ winno nastgpi¢ drogg mailowg na adres:
zapisy@zoliborskidomkultury.pl.

Rezygnacja z zaje¢ lub warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania zalegtych
optat.

ZDK zastrzega sobie prawo skre$lenia z listy uczestnikéw osobe, ktéra zalega z ptatnoscia co
najmniej jeden miesigc. Skreslenie moze nastgpi¢ po uprzednim wezwaniu Uczestnika zaje¢ do
uiszczenia opfaty w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

Rozdziat IV
Zwrot optat za zajecia

Wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych optat za zajecia z przyczyn nieobecnosci
Uczestnika na zajeciach — dotyczy to rdwniez nieobecnosci usprawiedliwionych.

W przypadku odwotania zaje¢ i niewyznaczenia daty ich odrobienia, w terminie, o ktérym mowa
w Rozdziale | pkt. 4, Uczestnikom przystuguje zwrot optaty za zajecia badz obnizenie optaty za
zajecia w kolejnym miesigcu.

Zwrot optaty, o ktdrej mowa w ust. 2 powyzej, dokonywany jest w wysokosci stanowigcej réznice
pomiedzy wptacong kwotg, a optata naleina.

Zwroty dokonywane s3 tg samg drogg, jaka wniesiona zostata opfata za zajecia.




Rozdziat Vv

Prawo do utrwalenia wizerunku

1. Organizator zastrzega sobie prawo do wykorzystania zdjec i nagran wideo zarejestrowanych
w trakcie zaje¢ na stronie internetowej, na profilach w mediach spotecznosciowych, w prasie
i telewizji oraz w innych mediach na podstawie art. 81 ust.1 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wizerunek bedzie wykorzystywany w celach
informacyijnych, promocyjnych i dokumentacyjnych zwigzanych z realizacjq zaje¢, w tym poprzez
publikacje na stronie internetowej Organizatora, w mediach spotecznosciowych
administrowanych przez Organizatora, w materiatach prasowych, telewizyjnych, wydawnictwach
oraz innych materiatach promocyjnych Organizatora, przez okres niezbedny do realizacji tych
celéw. Akceptacja niniejszego Regulaminu oznacza zgode Uczestnika na utrwalanie oraz
wykorzystywanie jego wizerunku na zasadach oraz w celach okreslonych w Regulaminie.

Rozdziat VI
Pozostate postanowienia

1. Wszystkich Uczestnikow zaje¢ obowigzuje bezwzgledne stosowanie sie do przepiséw PPOZ i BHP
oraz innych przepiséw porzgdkowych obowigzujacych w ZDK.

2. W Zoliborskim Domu Kultury obowigzuja Standardy ochrony matoletnich. Uczestnicy zaje¢,
rodzice, opiekunowie prawni uczestnika niepetnoletniego, Instruktorzy oraz Pracownicy
zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig i przestrzegania Standardéw. Dokument jest dostepny
na stronie: www.zoliborskidomkultury.pl/standardy-ochrony-maloletnich.

3. Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor ZDK.

Zataczniki:

1. Klauzula informacyjna RODO - zajecia state



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zajec i warsztatow statych organizowanych przez

Zoliborski Dom Kultury Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy

Klauzula informacyjna RODO - zajecia state

W zwigzku z zapisami art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze Administratorem
Panistwa danych osobowych jest:

Zoliborski Dom Kultury w Dzielnicy Zoliborz m.st. Warszawy, ul. Mickiewicza 22, 01-551 Warszawa.

1.

10.

11.

12.

Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych (I0OD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z10D
mozna kontaktowac sie pod adresem mail: iod@zoliborskidomkultury.pl lub za pomocg poczty
tradycyjne], kierujgc pismo na adres Administratora.

Dane osobowe uczestnikdw bedg przetwarzane w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach na
zasadach okreslonych w Regulaminie oraz w przypadku ewentualnych roszczen.

Paristwa udziat w zajeciach wymaga zgody na przetwarzanie danych osobowych (o ile wymagane
jest ich podanie) w zakresie niezbednym do realizacji zaje¢.

Podanie danych jest dobrowoine, ale niezbedne do uczestnictwa w zajeciach.

Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $ci$le okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyze;j.

W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekaza/powierzyé Parstwa dane innym
instytucjom/podmiotom. Podstawa przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub
umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczgcych ustugi na rzecz
Administratora. Odbiorca danych osobowych bedg uprawnione podmioty na podstawie przepiséw
prawa lub podmioty $wiadczgce ustugi Administratorowi na podstawie odrebnych uméw np.:
informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe i inne.

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane bedg przez okres niezbedny
do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane (5 lat) oraz zgodnie z terminami archiwizacji
okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w tym Rozporzgdzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane bedg przechowywane do
chwili ustania celu w jakim zostata zebrana lub do wycofania zgody.

Przystuguje Panstwu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

1) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczgcych (art. 15 RODO),

2) zadania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
3) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).

Z powyzszych uprawnieri mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujgc korespondencje
na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres: iod @zoliborskidomkultury.pl.
Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panfistwa danych osobowych. Organem wifadciwym dla ww. skargi jest: Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.







